
Zarządzenie nr 3/2013/14 
Dyrektora Szkoły Podstawowej nr 2 w Karczewie 

z dnia 25 września 2013 r. 
w sprawie  

wprowadzenia przepisów wewnętrznych służących kontroli zarządczej  
w Szkole Podstawowej nr 2 w Karczewie 

 
 
 

Na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,  
poz. 1240), komunikatu Ministra Finansów Nr 23 z 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardów kontroli 
zarządczej dla sektora finansów publicznych (Dz.U. z 2009 r. Nr 15, poz. 84) oraz w związku z 
funkcjonowaniem w szkole kontroli zarządczej, zgodnie z zarządzeniem Dyrektora szkoły  
nr 12/2009/10 z dnia 1 czerwca 2010 r., zarządzam co następuje: 

 
§ 1 

Wprowadza się wewnętrzne procedury dotyczące kontroli zarządczej. 
 

§ 2 
Wykaz wprowadzonych procedur regulujących prawo wewnętrzne stanowi załącznik nr 1 do 
niniejszego zarządzenia. 
 

§ 3 
Zobowiązuje się wszystkich pracowników szkoły do zapoznania się z treścią obowiązujących 
wewnętrznych procedur dotyczących kontroli zarządczej (załącznik nr 2 do niniejszego zarządzenia). 
 

§ 4 
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 
 
 
 

Dyrektor Szkoły 
mgr Katarzyna Radzik 

 
  
 
  



Załącznik nr 1 
do Zarządzenia nr 3/2013/14 

w sprawie wprowadzenia przepisów wewnętrznych służących kontroli zarządczej  
w Szkole Podstawowej nr 2 w Karczewie 

 
 
Wykaz dokumentów regulujących prawo wewnętrzne: 

1. Instrukcja prowadzenia centralnego rejestru umów w Szkole Podstawowej nr 2  
w Karczewie 

2. Instrukcja przechowywania i wydawania kluczy w Szkole Podstawowej nr 2  
w Karczewie 

3. Instrukcja zabezpieczenia i ochrony mienia Szkoły Podstawowej nr 2 w Karczewie 
4. Procedura organizowania zastępstw za nieobecnych nauczycieli i pracowników 

niepedagogicznych obowiązująca w Szkole Podstawowej nr 2 w Karczewie 
5. Procedura rozliczania polecenia wyjazdu służbowego pracowników Szkoły 

Podstawowej nr 2 w Karczewie 
6. Procedura rozwoju zawodowego pracowników Szkoły Podstawowej nr 2 w Karczewie 
7. Procedura współpracy z rodzicami w Szkole Podstawowej nr 2 w Karczewie 
8. Procedura wydawania pracownikom środków ochrony indywidualnej, odzieży  

i obuwia roboczego w Szkole Podstawowej nr 2 w Karczewie 
9. Procedury dotyczące przeprowadzania oceny celowości zaciągania zobowiązań 

finansowych i dokonywania wydatków w Szkole Podstawowej nr 2 w Karczewie 
10. Procedury gospodarowania zbędnymi i zużytymi składnikami majątku ruchomego  

w Szkole Podstawowej nr 2 w Karczewie 
11. Procedury przenoszenia dziecka do innej placówki oświatowej 
12. Regulamin BHP w Szkole Podstawowej nr 2 w Karczewie 
13. Regulamin organizacji pracy w Szkole Podstawowej nr 2 w Karczewie 
14. Regulamin udzielania przez Szkołę Podstawową nr 2 w Karczewie zamówień na 

dostawy, usługi i wykonywanie robót budowlanych o wartości nieprzekraczającej 
równowartości kwoty 14 000 euro 

  



Załącznik nr 2 
do zarządzenia nr 3/2013/14 

w sprawie wprowadzenia przepisów wewnętrznych służących kontroli zarządczej  
w Szkole Podstawowej nr 2 w Karczewie 

 
Oświadczam, że zostałam/-em zapoznana/-y z treścią obowiązujących  wewnętrznych procedur 
dotyczących kontroli zarządczej zgodnie z załącznikiem nr 1 do zarządzenia nr 3/2013/14: 

 

Imię i nazwisko Stanowisko Podpis 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 


