Zarzadzenie nr 3/2013/14
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 2 w Karczewie
z dnia 25 wrzes$nia 2013 r.
W sprawie
wprowadzenia przepisdw wewnetrznych stuzgcych kontroli zarzadczej
w Szkole Podstawowej nr 2 w Karczewie

Na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240), komunikatu Ministra Finanséw Nr 23 z 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli
zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz.U. z 2009 r. Nr 15, poz. 84) oraz w zwigzku z
funkcjonowaniem w szkole kontroli zarzadczej, zgodnie z zarzadzeniem Dyrektora szkoty
nr 12/2009/10 z dnia 1 czerwca 2010 r., zarzagdzam co nastepuje:

§1
Wprowadza sie wewnetrzne procedury dotyczgce kontroli zarzadcze;j.

§2
Wykaz wprowadzonych procedur regulujgcych prawo wewnetrzne stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§3
Zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw szkoty do zapoznania sie z trescig obowigzujgcych
wewnetrznych procedur dotyczacych kontroli zarzadczej (zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia).

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Szkoty
mgr Katarzyna Radzik



Zatgceznik nr 1

do Zarzgdzenia nr 3/2013/14

w sprawie wprowadzenia przepisow wewnetrznych stuzqcych kontroli zarzqdczej
w Szkole Podstawowej nr 2 w Karczewie

Wykaz dokumentow regulujacych prawo wewnetrzne:

1.

w

10.

11.
12.
13.
14.

Instrukcja prowadzenia centralnego rejestru uméw w Szkole Podstawowej nr 2
w Karczewie

Instrukcja przechowywania i wydawania kluczy w Szkole Podstawowej nr 2

w Karczewie

Instrukcja zabezpieczenia i ochrony mienia Szkoty Podstawowej nr 2 w Karczewie
Procedura organizowania zastepstw za nieobecnych nauczycieli i pracownikéw
niepedagogicznych obowigzujaca w Szkole Podstawowej nr 2 w Karczewie
Procedura rozliczania polecenia wyjazdu stuzbowego pracownikdéw Szkoty
Podstawowej nr 2 w Karczewie

Procedura rozwoju zawodowego pracownikéw Szkoty Podstawowej nr 2 w Karczewie
Procedura wspotpracy z rodzicami w Szkole Podstawowej nr 2 w Karczewie
Procedura wydawania pracownikom srodkéw ochrony indywidualnej, odziezy

i obuwia roboczego w Szkole Podstawowej nr 2 w Karczewie

Procedury dotyczgce przeprowadzania oceny celowosci zaciggania zobowigzan
finansowych i dokonywania wydatkéw w Szkole Podstawowej nr 2 w Karczewie
Procedury gospodarowania zbednymi i zuzytymi sktadnikami majatku ruchomego
w Szkole Podstawowej nr 2 w Karczewie

Procedury przenoszenia dziecka do innej placoéwki oswiatowe;j

Regulamin BHP w Szkole Podstawowej nr 2 w Karczewie

Regulamin organizacji pracy w Szkole Podstawowej nr 2 w Karczewie

Regulamin udzielania przez Szkote Podstawowag nr 2 w Karczewie zamdwien na
dostawy, ustugi i wykonywanie robdot budowlanych o wartosci nieprzekraczajgcej
rownowartosci kwoty 14 000 euro



Zatgcznik nr 2

do zarzgdzenia nr 3/2013/14

w sprawie wprowadzenia przepisow wewnetrznych stuzqcych kontroli zarzqdczej
w Szkole Podstawowej nr 2 w Karczewie

Oswiadczam, ze zostatam/-em zapoznana/-y z trescig obowigzujgcych wewnetrznych procedur
dotyczacych kontroli zarzadczej zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do zarzadzenia nr 3/2013/14:

Imie i nazwisko Stanowisko Podpis




