REGULAMIN BIBLIOTEKI
SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 2 W KARCZEWIE

§ 1. Zagadnienia ogdlne
1. Biblioteka jest Szkolnym Centrum Informacji Szkoty Podstawowej nr 2 w Karczewie.
2. Z biblioteki mogg korzystac¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoty i rodzice.
3. Uczniowie stajq sie czytelnikami na podstawie zapisu w dzienniku klasowym, rodzice
na podstawie karty czytelnika dziecka lub dowodu osobistego.

§ 2. Funkcje biblioteki
1. Stuzy realizacji zadan dydaktyczno-wychowawczych szkoty oraz wspiera doskonalenie
zawodowe nauczycieli.
2. Stanowi centrum informacji o wszystkich materiatach dydaktycznych znajdujacych sie
w szkole.
3. Jest pracownig dydaktyczng, w ktérej zajecia prowadzg nauczyciele bibliotekarze oraz
nauczyciele innych przedmiotow korzystajacy ze zgromadzonych zbioréw.
4. Petnirole osrodka informacji w szkole dla uczniéw, nauczycieli i rodzicow.
5. Jest Szkolnym Centrum Informacji (SCl) wyposazonym w komputery, w ktérym
obowigzuje nastepujacy regulamin:
1) SClI stuzy uczniom i pracownikom jako zrédto wiedzy i informacji.
2) Centrum czynne jest w godzinach pracy biblioteki szkolnej (czytelni).
3) Praca przy komputerze jest mozliwa po otrzymaniu zgody nauczyciela-
bibliotekarza.
4) Przy jednym stanowisku mogg pracowac¢ maksymalnie dwie osoby.
5) Uczniowie mogg korzystac z komputerdw na dtugich przerwach i po
skonczonych lekcjach (nie dtuzej niz 45 minut).
6) Nie wolno wgrywac wiasnych programéw, kasowac zainstalowanych, zapisywac
dokumentéw na dysku twardym.
7) Nie wolno wykonywa¢ zadnych potaczen technicznych (np. wigczac i roztgczac
kabli zasilajacych).
8) Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci w pracy komputera nalezy
natychmiast zgtaszaé bibliotekarzowi.
9) Za mechaniczne uszkodzenia sprzetu komputerowego i oprogramowania
odpowiada uzytkownik.
10) Podczas pracy w SCI nalezy zachowa¢ spokdj oraz dbaé o porzadek
i przestrzegaé elementarnych zasad etyki internauty.
11) W przypadku naruszenia obowigzujgcych zasad bibliotekarz ma prawo do
natychmiastowego przerwania pracy uzytkownika.
12) Za nieprzestrzeganie regulaminu uzytkownik moze zosta¢ pozbawiony prawa
korzystania z komputeréw na okreslony czas.

§ 3. Organizacja biblioteki
1. Bezposredni nadzér nad praca biblioteki sprawuje dyrektor szkoty, ktory:
1) zapewnia wiasciwe pomieszczenie, wyposazenie, kwalifikowang kadre i srodki
finansowe na dziatalnos¢ biblioteki,



2) zarzadza skontrum zbioréw biblioteki, dba o jej protokolarne przekazanie przy
zmianie pracownika.

2. Lokal biblioteki sktada sie z dwdch pomieszczen: wypozyczalni oraz czytelni.

3. Czas pracy biblioteki:

1) biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie
z organizacjg roku szkolnego,

2) okres udostepniania zostaje odpowiednio skrécony w czasie przeprowadzania
w bibliotece skontrum,

3) czas otwarcia biblioteki ustalany jest w porozumieniu z dyrektorem szkoty,

4) jeden dzien w tygodniu nauczyciel bibliotekarz przeznacza na prace
zwigzane z:
a) zakupem, opracowaniem i konserwacjg zbioréw,
b) samoksztatceniem i doskonaleniem zawodowym.

§ 4. Zbiory
1. Biblioteka gromadzi nastepujgce materiaty:

1) wydawnictwa informacyjne,

2) podreczniki szkolne do ksiegozbioru podrecznego,

3) lektury podstawowe do jezyka polskiego i innych przedmiotéw nauczania,

4) lektury uzupetniajgce do jezyka polskiego,

5) literature popularnonaukowg i naukows,

6) wybrane pozycje literatury pieknej,

7) wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa,

8) odpowiednig prase dla dzieci i mtodziezy oraz nauczycieli,

9) podstawowe wydawnictwa z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki
i dydaktyki réznych przedmiotéw.

2. Strukture szczegdtowq zbioréw determinuja: profil szkoty, zainteresowania
uzytkownikdéw, mozliwosc dostepu czytelnikdw do innych bibliotek, zasobnos¢
zbiordéw tych bibliotek, inne czynniki Srodowiskowe, lokalne i regionalne.

3. Rozmieszczenie zbiorow:

1) literatura piekna stoi w uktadzie dziatowym,

2) literatura popularnonaukowa i naukowa — wedtug Uniwersalnej Klasyfikacji
Dziesietnej (UKD),

3) ksiegozbidér podreczny — w czytelni.

4. Czasopisma spotfeczno-kulturalne i metodyczne przechowuje sie w bibliotece przez
rok.

5. Prasai ksiegozbidér podreczny udostepniane sg w czytelni i do sal lekcyjnych

na zajecia.

§ 5. Finansowanie wydatkéw

1.
2.

Wydatki pokrywane sg z budzetu szkoty.

Wysokos¢ kwoty przeznaczonej na potrzeby biblioteki ustalana jest na poczgtku roku
kalendarzowego.

Dziatalnos¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez rade rodzicéw i innych
ofiarodawcow.



§ 6. Zadania i powinnosci bibliotekarza

1.

W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do:

1) udostepniania zbioréw w wypozyczalni i czytelni,

2) indywidualnego doradztwa w doborze lektury,

3) udzielania informaciji,

4) udzielania pomocy nauczycielom w organizowaniu samodzielnej pracy uczniéw
w czytelni,

5) prowadzenia zespotu ucznidw wspotpracujgcych z biblioteky i pomagajacych
bibliotekarzowi w pracy,

6) informowania nauczycieli i wychowawcéw na podstawie informacji pedagogicznej
i prowadzonej statystyki o poziomie czytelnictwa w poszczegdlnych klasach,

7) prowadzenia réznorodnych form upowszechniania czytelnictwa (konkursy,
wystawy, imprezy czytelnicze, prowadzenie akcji propagujacej czytanie w domu
przez 20 minut dziennie itp.),

8) prowadzenia réznorodnych dziatan ksztattujgcych wrazliwosc spoteczng i
kulturowg ucznidw,

9) wspodtpracy z innymi bibliotekami w ramach wymiany doswiadczen, korzystania z
organizowanych imprez kulturalno-czytelniczych i innych.

W ramach prac organizacyjnych i technicznych nauczyciel bibliotekarz obowigzany

jest do:

1) gromadzenia zbioréw — zgodnie z profilem programowym i potrzebami szkoty,

2) ewidencji zbiorow — zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

3) opracowania zbioréw w programie bibliotecznym MOL (klasyfikowanie,
katalogowanie) oraz opracowanie techniczne,

4) selekcji zbiorow (materiatéw zbednych i zniszczonych),

5) organizacji udostepniania zbioréw.

Powinnosci nauczyciela bibliotekarza:

1) odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonych mu zbioréw,

2) opiekuje sie zespotem uczniéw wspdtpracujgcych z biblioteky i pomagajacych
bibliotekarzowi w pracy,

3) sporzadza plan pracy i roczne sprawozdania z pracy,

4) prowadzi dzienng, miesieczng i roczng statystyke wypozyczen, dziennik pracy
biblioteki, ksiegi inwentarzowe, rejestry ubytkdow i rejestry czasopism,

5) doskonali warsztat pracy.

§ 7. Prawa i obowigzki czytelnikdw

1.

Czytelnicy majg prawo do bezptatnego korzystania z ksiegozbioru biblioteki

i komputerdéw.

Korzystajacy z biblioteki zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone ksigzki.
Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksigzki, ale w uzasadnionych przypadkach
bibliotekarz moze ograniczy¢ lub zwiekszy¢ liczbe wypozyczen z podaniem terminu
zwrotu.

Czytelnik moze prosié¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.

W stosunku do czytelnikow przetrzymujacych ksigzki mogg by¢ zastosowane kary
zgodnie z ustaleniami rady pedagogicznej (kary pieniezne, prace na rzecz biblioteki,
okresowe wstrzymanie wypozyczania).



W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwrdci¢ takg sama
pozycje albo inng wskazang przez bibliotekarza.
Wszystkie wypozyczone ksigzki powinny by¢ zwrdcone przed koncem roku szkolnego.

Uczniom biorgcym systematyczny udziat w pracach biblioteki mogg by¢ przyznane
nagrody na koniec roku szkolnego.



