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Szkota Podstawowa Nr 2 w Karczewie, ul. Otwocka 13, 05-480 Karczew
ogtasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze: informatyk

Stanowisko pracy: informatyk.

Wymiar czasu pracy: 1/4 etatu

Rodzaj umowy: umowa o prace.

Warunki na stanowisku pracy:

1) miejsce pracy - siedziba Szkoty Podstawowej Nr 2 w Karczewie;
2) praca przy komputerze.

Niezbedne wymagania dla kandydata:

1) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

2) posiadanie obywatelstwa polskiego;

3) niekaralnosc¢ za przestepstwa popetnione umyslnie $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe;

4) doswiadczenie zawodowe na danym lub zblizonym stanowisku minimum 1 rok;

5) nieposzlakowana opinia;

6) biegta obstuga komputera i znajomosé pakietu Microsoft Office;

7) stan zdrowia pozwalajgcy na podjecie i wykonywanie pracy na stanowisku
informatyka.

Wymagania dodatkowe:

1) wyksztatcenie srednie lub wyzsze z informatyki;

2) umiejetnos¢ planowania i sprawnej organizacji pracy;

3) umiejetnosé pracy w zespole;

4) poczucie odpowiedzialnosci za realizacje zadan, terminowos¢ i sumiennosé;
5) znajomos¢ programu VULCAN.

7.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) biezgca obstuga serwisu sprzetu komputerowego znajdujgcego sie w szkole;

2) instalacja, konfiguracja, modernizacja i konserwacja sprzetu i oprogramowania
bedgcego wtasnoscig szkoty;

3) dbanie o stan techniczny systemu informatycznego i komputerowego;

4) petnienie funkcji ASI;

5) wykonywanie zadan administratora haset w celu zapewnienia bezpieczenstwa;

6) obstuga sieci lokalnej szkoty;

7) realizacja i planowanie zakupéw sprzetu komputerowego;

8) dokonywanie na biezgco napraw zwigzanych z funkcjonowaniem sieci i sprzetu
komputerowego;

9) dokonywanie okresowego przegladu sprzetu komputerowego i okreslenie potrzeb
w tym zakresie;

10) dokonywanie inwentaryzacji sprzetu komputerowego i oprogramowania;



11) obstuga strony internetowej i BIP szkoty.

8. Wymagane dokumenty:
1) CV z opisem przebiegu pracy zawodowej;

2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie;

3) oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na
oferowanym stanowisku;

4) oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie i korzystaniu z praw
publicznych (w przypadku zatrudnienia, kandydat bedzie obowigzany przedtozy¢
zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci za przestepstwa popetnione
umyslnie w terminie 30 dni od daty zatrudnienia);

5) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z
ustawga Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO);

6) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

9. Miejsce i termin sktadania dokumentéw:

Oferte i wszystkie wymagane dokumenty nalezy ztozy¢, w zaklejonej kopercie w siedzibie
szkoty w godzinach 8.00 — 16.00 lub przestaé¢ listem poleconym na adres: Szkofa
Podstawowa Nr 2 w Karczewie, ul. Otwocka 13, 05-480 Karczew z dopiskiem ,Nabdr na
stanowisko informatyka ” w nieprzekraczalnym terminie do 13 wrze$nia 2024 r. Oferty,
ktore wptyng po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.

10. Nabér prowadzi komisja rekrutacyjna powotana przez dyrektora Szkoty Podstawowej
Nr 2 w Karczewie.

11. Kandydaci zakwalifikowani zostang dopuszczeni do dalszego etapu naboru i
powiadomieni indywidualnie o terminie rozmowy kwalifikacyjnej (prosimy o podanie nr
telefonu lub adresu e-mail w dokumentach aplikacyjnych).

12. Dokumenty kandydata wybranego w procesie naboru zostang dofgczone do akt
osobowych.

13. Dokumenty pozostatych kandydatéow bedg przechowywane Szkole Podstawowej Nr 2
w Karczewie przez okres trzech miesiecy od dnia upowszechnienia informacji o naborze.

W tym okresie kandydaci bedg mogli odebra¢ swoje dokumenty osobiscie, nieodebrane

dokumenty zostang zniszczone komisyjnie.

14. Niezwtocznie po zakonczeniu naboru informacja o jego wyniku zostanie podana do
publicznej wiadomosci na stronie internetowej BIP Szkoty Podstawowej Nr 2 w Karczewie.



